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1. Accès à Lillobiblio 

 

1.1 À partir d’un cours Moodle 
 

✓ Ajoutez l’activité dans le cours Moodle : ouvrez le cours Moodle en mode édition pour 
l’ajouter dans la partie du cours souhaitée 
 

 
 

 
 
 

✓ Lui donner un nom, cliquer sur Enregistrer et revenir au cours 
 

 
 

✓ Cliquez sur l’activité pour ouvrir l’outil Lillobiblio 
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1.2 A partir de l’ENT ou à partir du site web des BU 

 
✓ A partir de l’ENT : l’application Lillobiblio est disponible dans la rubrique Bibliothèques 

 
✓ A partir du site web des Bibliothèques universitaires et Learning center  

 
https://bu.univ-lille.fr/lillobiblio/page 
 

 
  

https://bu.univ-lille.fr/lillobiblio/page
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2. Création de la liste 

2.1 Informations générales 
 

✓ Cliquez sur le bouton Créer une liste 
 

 
 

✓ Donnez un nom spécifique et ajouter éventuellement une description 
 

✓ Complétez le lien vers le cours (pré-rempli si accès via Moodle) 
 

 
 

2.2 Choisir un modèle d’organisation pour votre liste  
 

✓ Vous choisissez un modèle parmi les 3 proposés (à tout moment, il est possible 
d’ajouter, de modifier des sections, cf p. 14). : 

 

• Par défaut 
• Par séances 
• Par types de documents 

 

 
 

1. Modèle Défaut 
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2. Modèle Séance 
 
 

 
 
 
 

3. Modèle Types de document 
 

 
 
 
 
 
 
 

✓ Puis cliquez sur Créer une liste 
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3. Ajout des références 

 
Vous pouvez ajouter des références issues de multiples sources 
 

3.1 À partir du catalogue Lillocat 
 

✓ Recherchez le document dans Lillocat puis cliquez sur la référence pour afficher le détail 
 

✓ Cliquez sur Envoyer vers Lillobiblio 
 

 
 

✓ Sélectionnez la liste puis la section dans laquelle vous souhaitez intégrer la référence 
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3.2 Avec le Marque-page 
 

✓ Installez le marque-page dans la barre personnelle de votre navigateur  
 
 

 
 
 

✓ Effectuez vos recherches sur un site web ou sur une ressource accessible via la liste des 
ressources électroniques de l’Université de Lille 
 

✓ Cliquez sur le Marque-page, les informations sont pré-remplies.  
 

✓ Sélectionnez la liste et la section dans laquelle vous souhaitez inclure la référence 
 
 

 
 
 

3.3 Dans Lillobiblio 
 

✓ Cliquez sur le bouton Ajouter pour ouvrir le menu déroulant 
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• Chercher dans la bibliothèque permet de mener une recherche dans le catalogue 

Lillocat, recherche simple ou avancée 
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A partir de la liste des résultats, ajoutez la référence dans une section 
 

 
 

• Ajouter à partir des favoris : déplacez dans votre liste de lecture des références 
intégrées dans vos favoris (plus d’informations sur les favoris    p. 17) 

 
• Charger des fichiers : vous pouvez intégrer un fichier dans votre liste (tout type de 

format : pdf, jpeg, texte, tableur, etc) 
Au chargement d’un fichier, il vous est demandé de compléter une information relative 
aux droits d’auteur 

 
 

• Ajouter avec un DOI ou un ISBN : si vous avez le DOI ou l’ISBN du document, alors il est 
possible de saisir cet identifiant et de récupérer automatiquement des données de la 
référence 

 
• Importer les références – à partir d’un fichier : créer un fichier au format RIS à partir 

d’un dossier de votre gestionnaire de référence (Zotero, Refworks, etc) puis intégrez-le 
dans la section souhaitée de votre liste de lecture 
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• Saisie manuelle : à utiliser lorsque toutes les possibilités d’ajout automatique ne 
fonctionnent pas (notamment par exemple les articles de revues disponibles dans les 
bases de données juridiques) 
 

La saisie manuelle s’effectue en 2 étapes  
 

1. Complétez les champs type et titre : le type de référence est à sélectionner dans 
la liste déroulante (article, livre, chapitre de livre, etc.) 
 

 
 
 
 

Et cliquez sur suivant  
 

 
 

2. Complétez les autres éléments descriptifs du document 
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Les différents champs de la référence sont en adéquation avec le type de document 
sélectionné (tous les champs sont modifiables à postériori) 
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3.4 Modifier et supprimer une référence 
 

✓ Au niveau d’une référence, cliquez sur ... pour ouvrir le menu déroulant et choisissez 
l’action souhaitée : modifier, déplacer, supprimer la référence 

   

 
 

3.5 Ajouter des tags et une note 
 

✓ Pour chaque référence, vous avez la possibilité d’ajouter un tag (ou étiquette) pour 
indiquer à vos étudiants une priorité de lecture 
 

✓ Il est possible d’ajouter en une action le même tag ou la même note à plusieurs 
références en cochant la case à gauche de la vignette du document. 

 
✓ Cliquez sur le titre puis sélectionnez l’étiquette souhaitée dans la liste déroulante (liste 

fermée, contactez vos bibliothécaires si vous avez besoin de nouvelles étiquettes scd-
lillobiblio@univ-lille.fr) 
 

 
 
 

✓ Vous pouvez également mettre des indications précises à l’attention de vos étudiants 
dans la zone Note publique (puis les supprimer si elles s’avèrent obsolètes)  

 
 

4. Organisation de la liste 

 
4.1 Créer, déplacer et supprimer une section 

 
✓ À tout moment, vous pouvez ajouter, déplacer, supprimer ou renommer une section 

 

mailto:scd-lillobiblio@univ-lille.fr
mailto:scd-lillobiblio@univ-lille.fr


Guide avancé Lillobiblio / SCD / Juillet 2024                                                                    
14 

 

✓ Vous pouvez aussi ajouter ou supprimer une description 
 
 

✓ Se placer au niveau de la section, puis cliquez sur ... 
 

 
 
 

4.2 Trier ses références 
 

• Tri automatique via ... (au niveau du nom de la liste)  trier les références 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

✓ Une fenêtre s’ouvre, avec la possibilité de trier par auteur ou par titre, par ordre 
croissant ou décroissant 
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• Tri manuel 
 

✓ Vous pouvez déplacer les références dans une section ou d’une section à une autre 

simplement avec un glisser-déposer à l’aide du symbole  
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5. Publication de la liste 

 
Pour qui ? 

 

• Tout le monde 
• Les étudiants de mon cours 
• Les étudiants de l’institution  

 
✓ Lors de la préparation de votre liste, elle a le statut Brouillon 

 
✓ Afin que vos étudiants puissent consulter votre liste, vous devez la publier 

 
✓ Au préalable, vous pouvez visualiser la liste telle qu’elle apparaîtra pour vos étudiants. 
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6. Fonctionnalités supplémentaires 

6.1 Favoris 
 

✓ Mettre des références dans la liste de vos favoris vous permet de gagner du temps dans 
le cas où un même document sera préconisé dans plusieurs listes de lecture 

 

 
 

✓ Ensuite il vous suffit d’ouvrir la liste de lecture dans laquelle vous souhaitez ajouter les 
références, cliquez sur Favoris pour y accéder et faites un glisser-déposer dans la liste 

 
 

6.2 Rechercher une liste 
 

✓ Recherche simple d’une liste par mot du titre de la liste ou du cours, par enseignant, etc 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

✓ Ou recherche avancée en combinant différents critères 
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6.3 Collaborer avec d’autres enseignants sur une même liste 
 

✓ Vous pouvez collaborer avec d’autres enseignants sur une même liste de lecture et 
assigner des droits de lecture seule ou de modification 

 
✓ Cliquez sur Infos de liste, puis Gérer les collaborateurs 

 

 

 
 
 

6.4 Exporter / imprimer une liste 
 

✓ Vous pouvez imprimer votre liste ou l’exporter sous différents formats (pdf, word, excel, 
RIS, etc) et sélectionner les champs et la forme des liens à y inclure. 

 
 
 

✓ Au niveau de la liste cliquez sur les ...  pour ouvrir le menu d’actions 
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6.5 Partager une liste, une section ou une référence 
 

✓ Cliquez sur le symbole partage  au niveau du titre de la liste, de la section ou de la 
référence pour obtenir le lien 
 

 
 

✓ Si vous partagez votre liste avec des personnes hors périmètre de l’Université de Lille, 
elles pourront visualiser l’ensemble de la liste mais ne pourront pas accéder aux 
références soumises à authentification 

 
 
 

6.6 Obtenir des statistiques de consultation 
 

Dans le menu à droite de l’écran, vous avez la possibilité d’obtenir des statistiques 
globales (et anonymisées) de consultation de votre liste, puis pour chaque référence 
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